
Stellenanzeige für Kaufmänni-
schen Mitarbeiter (m/w/d) im Ein-
kauf 

Als familiengeführtes Unternehmen entwickeln, weben und konfektionieren wir 

seit mehr als 135 Jahren an unserem Standort in Greven hochwertige Wohn- 

decken. Mit unserer eigenen Designabteilung sowie modernsten Fertigungs- 

prozessen stehen wir für Qualität, Kreativität und nachhaltiges Handeln. Über 

100 Mitarbeitende in Produktion, Logistik und kaufmännischer Verwaltung sorgen 

dafür, dass unsere Produkte Kunden auf der ganzen Welt begeistern. 

Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir ab sofort einen 

Kaufmännischen Mitarbeiter (m/w/d) 
im Einkauf 

Ihre Aufgabenschwerpunkte 

• Allgemeine Sachbearbeitung im Einkauf: Einholung von Angeboten, Angebots- 

vergleiche, Preisverhandlung, Auftragsvergabe und Bestellabwicklung

• Entwicklung und Beschaffung von Zubehörartikeln für die Aufmachung von

Wohndecken für Kollektionen und nach individuellen Kundenvorgaben

• Bestellung und Abwicklung von Handelswaren inklusive Preisvergleiche,

Containerplanung und Pflege relevanter Einkaufs- und Logistikdaten sowie

Bearbeitung von Importdokumenten

• Bedarfsplanung und -überwachung der Artikel sowie Überwachung

der Produktions- und Liefertermine

• Anlage und Pflege von Zubehörartikeln im Warenwirtschaftssystem und

Pflege in Kundenportalen

• Entwicklung und Beschaffung von POS-Materialien und Geschäftsausstattung

• Enge Zusammenarbeit mit Marketing, Vertrieb, Produktion und Design

Das bringen Sie mit 

• Erfolgreich abgeschlossene Ausbildung im kaufmännischen Bereich,

z. B. zum Industriekaufmann (m/w/d), Groß- und Außenhandelskaufmann

(m/w/d) oder vergleichbar

• Mehrjährige Berufserfahrung in der Beschaffung wünschenswert,

ggfs. auch Weiterbildung zum Fachwirt (m/w/d) für Einkauf

• Sicherer Umgang mit MS-Office (insbesondere Excel)

• Zielorientierte, strukturierte, eigenständige Arbeitsweise

• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Das spricht für uns 

• Sicherer Arbeitsplatz in einem mittelständischen Familienunternehmen

der Textilindustrie mit verantwortungsvollen Aufgaben und kurzen

Entscheidungswegen

• 30 Tage Urlaub, 37-Stunden-Woche in Vollzeit, Gleitzeit

• Tarifliche Vergütung sowie Weihnachtsgeld und Urlaubsgeld

• Gute Verkehrsanbindung mit Bus und Bahn

Interessiert? 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbungsunterlagen mit Angabe 

des frühestmöglichen Eintrittstermins an  

mitarbeiterwerden@biederlack.de. 

HERMANN BIEDERLACK GmbH + Co. KG 

Carmen Krüger · Telefon: 02571 808-0 

Biederlackstraße 21 · 48268 Greven 

www.biederlack.de 
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