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Personalsachbearbeiter (m/w/d) 

ihre aufgabenschwerpunkte
•	 Vollständige	Durchführung	der	monatlichen	Entgeltabrechnung	
•	 Pflege	und	Bearbeitung	der	Zeiterfassung
•	 Bewerbermanagement
•	 Koordination	Arbeitnehmerüberlassung
•	 Reporting	und	Berichtsmanagement
•	 Konzeption	und	Durchführung	von	Personalprojekten

Und so überzeugen Sie uns
•	 Gut	abgeschlossene	kaufmännische	Ausbildung	z.	B.	zum	Industrie-
	 kaufmann	(m/w/d)	und/oder	ein	praxisorientiertes	Studium
•	 Weiterbildung	zum	Lohn-	und	Gehaltsbuchhalter	(m/w/d)	oder	 
	 Personalfachkaufmann	(m/w/d)	wünschenswert
•	 Berufserfahrung	im	Personalbereich
•	 Fundierte	Kenntnisse	im	Lohnsteuer-,	Sozialversicherungs-	und	 
				Arbeitsrecht
•	 Erfahrung	mit	Systemen	der	Personalabrechnung,	Lohnbuchhaltung	 
				und	Zeiterfassung,	idealerweise	mit	CSS	eGECKO
•	 Sicherer	Umgang	mit	MS-Office-Produkten,	insbesondere	mit	Excel

das spricht für uns
•	 Wir	bieten	eine	vielseitige	Vollzeittätigkeit	in	einem	dynamischen	und		
	 kompetenten	Team	bei	einem	mittelständischen	Unternehmen	der	 
	 Textilindustrie
•	 30	Tage	Urlaub,	37-Stunden-Woche	in	Vollzeit,	Tarifvertrag
•	 Gute	Erreichbarkeit	mit	Bus	und	Bahn

Und, interessiert? 
Dann	senden	Sie	uns	kurzfristig	Ihre	Bewerbungsunterlagen	mit	Gehalts-
wunsch	und	frühestmöglichen	Starttermin,	natürlich	digital	an:
mitarbeiterwerden@biederlack.de.

Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir ab sofort einen

Feeling home – dieses Gefühl schenken unsere Produkte.
Hochwertige	Kuscheldecken,	Plaids	und	Kissen.	Mit	einer	Kombination	
aus	Qualität,	Design	und	Funktionalität	setzen	wir	seit	über	130	Jahren	
Maßstäbe.	Traditionell	sind	wir	tief	verwurzelt	mit	unserem	hohen	 
Qualitätsanspruch.	Mit	unseren	rund	130	Mitarbeiter*innen	arbeiten	
wir	jeden	Tag	daran,	die	Erwartungen	unserer	internationalen	Kunden	
zu	übertreffen.	Ein	gutes	Gefühl	ist	auch	wichtiger	Bestandteil	unserer	
Unternehmenskultur:	Wir	produzieren	nachhaltig	und	verantwortungs- 
bewusst,	indem	wir	Mensch,	Umwelt	und	wertvolle	Ressourcen	schonen.


